
第11回待兼山会議
参加申込書作成方法
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1.申込書ダウンロード
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「参加申込書」を選択



1.申込書ダウンロード
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「Microsoft Excel」を選択



2.必要事項の入力
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画面右上ダウンロードマークから
「第11回待兼山会議参加申込書」を開く

or

Windows：「エクスプローラー」
Mac：「Finder」 内の「ダウンロード」から
「第11回待兼山会議参加申込書」を開く



2.必要事項の入力
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「編集を有効にする」を選択



2.必要事項の入力ー記入例
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集合時間に間に合わない可能性がある場合はここに目安到着時間を記入

代表者は申込書を取りまとめて、
1つのメールにまとめて送付してください。

画面上「描画」機能
を使うと簡単！

予備連絡先は
必ず記載してください

緊急連絡先は電話番号を
記載してください



3.PDF形式で保存
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記入が終わったら再度不足がないか確認後、
「ファイル」を選択

「名前を付けて保存」を選択



3.PDF形式で保存
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フォルダ名を「学校名・参加者氏名」に変更

ファイル形式「PDF」を選択し保存


